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e-Citizen — polecenia do zaje¢ 1
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Utworz na pulpicie komputera, przy ktorym pracujesz folder Szkolenia.
Skopiuj z witryny www.tp.szczecin.pl ze strony e-Citizen plik test_teoria.zip do folderu

Szkolenia.

Rozpakuj plik archiwum test_teoria.zip do folderu Szkolenia.

Sprawdz, jakie masz zainstalowane edytory tekstu (WordPad, Microsoft Word,
OpenOffice Writer) na komputerze, przy ktérym pracujesz. W polu wyszukiwania na
pasku zadan napisz litere W. Kliknij pierwszy wynik wyszukiwania. Podaj nazwe
uruchomionej aplikacji. Przypnij aplikacje do paska zadan. Zamknij aplikacje.

W folderze Szkolenia, kliknij dwukrotnie nazwe pliku test.docx. Sprawdz, jakiego
edytora tekstu okno zostato otwarte.

W przypadku probleméw z otworzeniem pliku, nalezy zainstalowaé bezplatny pakiet

Apache OpenOffice. Kliknij ten link, aby przej$¢ na witryng, skad mozna go pobraé na

swoj komputer, a nastepnie zainstalowac.

Otworz plik karta odpowiedzi.docx znajdujacy si¢ w folderze Szkolenia. Sprawdz
swoja dotychczasowa wiedze rozwigzujac test 1 wpisujac numer odpowiedzi (a, b, c, d)
do odpowiednich pdl tabeli, na karcie odpowiedzi.

Otworz plik zajecia_1.pdf. Zapoznaj si¢ z jego trescig.

W przypadku problemow z otworzeniem pliku, nalezy zainstalowa¢ bezplatny program
Adobe Reader firmy Adobe Systems, stuzacy do czytania publikacji elektronicznych
w formacie PDF. Kliknij ten link, aby przej$¢ na witryne, skad mozna go pobrac,
a nastepnie zainstalowac.

Na podstawie zawartych informacji zapoznaj si¢ z sprzgtem oraz oprogramowaniem
komputera przy ktérym pracujesz.

Sprawdz jaka jest wersja i typ systemu operacyjnego oraz wielkos¢ pamig¢ RAM
zainstalowana na obshugiwanym komputerze, (%= +1, Informacje lub &+ Pause lub Panel
sterowania / System).

Skorzystaj z Pomocy systemu operacyjnego i wyszukaj informacje na interesujacy Cie
temat np. podtaczanie drukarki.

Sprawdz, jakie ikony znajduja si¢ na pulpicie oraz co znajduje si¢ w menu Start.
W menu Start wybierz opcje Akcesoria systemu, a nastepnie Paint. Jaki program
zostal uruchomiony, do jakich zadah moze zosta¢ wykorzystany.

Uruchom aplikacje Eksplorator plikow (S®+E) i zapoznaj si¢ z budowg okna.

Sprawdz dziatanie skrotow klawiaturowych opisanych w pliku zajecia_1.pdf.
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Otworz Panel sterowania wpisujagc w polu wyszukiwania na pasku zadan stowo
panel. Zapoznaj si¢ z jego zawarto$cig. Uwaga: wiele funkcji Panelu sterowania dziata
szybciej i latwiej w panelu Ustawienia systemu Windows (S=+1). Zapoznaj si¢
z zawartoscig panelu Ustawienia. Zamknij Panel sterowania.

W panelu Ustawienia wybierz opcje Aktualizacja i zabezpieczenia. Sprawdz, czy
wszystko jest aktualne. Zamknij ustuge Windows Update.

Otwérz okno dialogowe Uruchamianie (S®+R), a nastepnie wpisz control, kliknij
przycisk OK. W oknie dialogowym Uruchamianie wpisz notepad, a nastepnie kliknij
przycisk OK. Napisz w Notatniku swoje imi¢ i nazwisko. Zapisz plik pod nazwa Dane
na Pulpicie w folderze Szkolenia.

W menu Start & wybierz opcje System, a nastgpnie Menedzer zadan. Sprawdz jakie
aplikacje sg aktualnie uruchomione. Kliknij aplikacje Notatnik, a nastgpnie kliknij
przycisk Zakoncz zadanie. Zamknij okno.

Kliknij przycisk Start prawym przyciskiem myszy, a nastgpnie z menu Szybki link
wybierz opcj¢ Zarzadzanie dyskami. Sprawdz jakie dyski znajduja si¢ w komputerze.
Utworz na Pulpicie skrot do dowolnej aplikacii.

Na koniec zaje¢ zamknij otwarte okna, wytacz prawidtowo komputer.
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